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 Spannung und Abwechslung im Berufsalltag!

 Im Mittelpunkt steht der Mensch!

 Hervorragende Berufsperspektive!

Notarfachangestellte/r = 3 Versprechen

19.05.2021 Seite 2



www.notarkammer-sachsen.de

 Notar als: 

▪ Amtsträger

▪ unabhängiger und unparteiischer Betreuer der Beteiligten

 staatliche Funktion auf eigenes wirtschaftliches Risiko

 zwei Formen des Notariats:

▪ hauptberufliches Notariat (z.B. Sachsen, Bayern, Brandenburg)

▪ Rechtsanwaltsnotariat (z.B. Berlin, Hessen)

Was Notare eigentlich sind…
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Das Notariat in Deutschland

Seite 4

01.01.2021

Bundesrepublik 6.860

Anwaltsnotare 5.143

Hauptberufliche 

Notare
1.717

Sachsen 113
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„Zusatzausbildung“ zum Notar
Notarassessorendienst

(hauptberufliche Notare)
Notarielle Fachprüfung 
(Rechtsanwaltsnotare)

Referendariat (2 Jahre)

Zweites Staatsexamen

Jurastudium (ca. 5 – 6 Jahre)

Erstes Staatsexamen

Berufsziel Notar?
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 Notarielle Tätigkeitsfelder

▪ Grundstückskauf- und -überlassungsverträge

▪ Testamente, Erbausschlagungen

▪ Vorsorgevollmachten, Patientenverfügungen

▪ Eheverträge

▪ Adoptionen

▪ GmbH-Gründungen

▪ Prioritätsfeststellungen, Verlosungen

Notarfachangestellte/r? – Noch nie gehört!
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 Aufgaben von Notarfachangestellten

▪ Ein „offenes Ohr“ für alle Mandanten haben!

▪ (einfache) Vorgespräche führen

▪ Entwürfe fertigen

▪ Urkunden (elektronisch) vollziehen

▪ Kostenrechnungen erstellen

▪ Mandanten betreuen, Termine vergeben, Auskünfte erteilen

Notarfachangestellte/r? – Noch nie gehört!
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 Schulabschluss

▪ 10. Klasse oder Abitur 

▪ Quereinsteiger und Studienabbrecher willkommen!

▪ Entscheidend sind die Leistungen am Arbeitsplatz!

 „Soft-Skills“

▪ Verschwiegenheit

▪ Kommunikationsfähigkeit

▪ Spaß am Umgang mit Menschen

▪ Bereitschaft, anderen zu helfen

▪ Einfühlungsvermögen

Welche Qualifikation muss ich mitbringen?
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 geforderte Fähigkeiten und Fertigkeiten

▪ Interesse für Rechtstexte

▪ Gründlichkeit und Sorgfalt

▪ Fähigkeit zur selbstständigen und eigenverantwortlichen Arbeit

▪ sehr gute Kenntnisse der deutschen Sprache

▪ Organisationstalent

▪ Interesse für moderne Bürotechnik

Welche Qualifikation muss ich mitbringen?
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 Ausbildungsvertrag mit einer Notarin oder einem Notar

 Ausbildungsdauer: 3 Jahre (Verkürzung möglich)

 Vermittlung von:

▪ notwendigen Rechtskenntnissen

▪ technischen Fähigkeiten und Kenntnissen

▪ fachspezifische Fremdsprachenkenntnisse in Englisch

 Blockunterrichtswochen in der Berufsschule Dresden

Wie läuft die Ausbildung ab?
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 Vergütungsempfehlungen der Ländernotarkasse A.d.ö.R. 

(Stand 14.04.2021; brutto/Monat)

▪ 1. Lehrjahr: 938,93 EUR

▪ 2. Lehrjahr: 983,88 EUR

▪ 3. Lehrjahr: 1.025,12 EUR

 Abweichungen nach Region und Ausbilder/in möglich

 Unterstützungsleistungen durch die Ländernotarkasse

▪ Fahrtkostenzuschuss 

▪ Tagespauschale während des Blockunterrichts

▪ (weitere) Zuschüsse durch Ausbildungsnotare möglich

…Und das Gehalt?
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 Tätigkeit beim Notar:

▪ Sachbearbeiter/in

▪ Büroleiter/in

 sonstige Tätigkeitsfelder:

▪ Verwaltung

▪ Versicherungen

▪ Banken

Ausbildung! Und dann…?
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 kontinuierliche berufsbegleitende Fortbildungen

 berufsbegleitende Qualifikationsmöglichkeiten:

▪ (kostenfreie) Fortbildung zur/zum Leitenden Notarmitarbeiter (auch 

ohne Abitur)

▪ Fernstudium (z.B. Rechtswissenschaften, Betriebswirtschaft)

Qualifizierungen und Fortbildungen
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 Einblick gewinnen – Praktikum absolvieren!

▪ Liste ausbildungsbereiter Notare über örtliche Notarkammer

 weitere Informationen:

▪ örtliche Notarkammer (www.notarkammer-sachsen.de)

▪ Ländernotarkasse (www.notarianer.de)

▪ örtliche Notarinnen und Notare

Interesse geweckt?
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http://www.notarkammer-sachsen.de/
http://www.notarianer.de/
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Weitere Informationen 

findest Du hier!

Neugierig?


